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УТВЕРЖДАЮ:
Заведующий МБДОУ «Детский сад «Радуга»               с. Асламбек-Шерипова,  Шатойского
муниципального района

___________ М.К. Мунаева
«___» __________ 2018г.
                                                                    м.п.              
ПАСПОРТ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ЗАЩИЩЁННОСТИ ОБЪЕКТА
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Радуга» с. Асламбек-Шерипова, Шатойского муниципального района»
(наименование объекта)

СОГЛАСОВАНО:

Начальник отдела  (управления) УФСБ России по ЧР

в Шатойском районе  В.А.Семенов  _______________
«___»__________ 2018г.
м.п
Начальник отдела (управления) МВД России по ЧР
в Шатойском районе  И-А.В. Махмутхажиев ____________
«___»__________ 2018г.
м.п.

Начальник ОНД и ПР Шатойского района ЧР
капитан внутренней службы Х.А. Джамулаев ____________
«___» __________ 2018г.

м.п.
I. Общие сведения об объекте:

1.Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Радуга» с. Асламбек-Шерипова, Шатойского муниципального района»,  ЧР Шатойский район с. Асламбек-Шерипова, ул. Школьная, 4 тел:8928-645- 96-16                 
(полное наименования объекта, адрес места расположения, телефоны, факсы)

2. детский сад общеразвивающего вида 

                           (вид объекта )
3._________________3 категория____________________________________
                                    (категория опасности объекта ДОУ)

4. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Радуга» с. Асламбек-Шерипова, Шатойского муниципального района» Заведующий Мунаева Макка Кантаевна
(полное наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество физического лица), являющегося руководителем объекта )
5. ОГРН: 1172036005514, паспорт: 96 07 №039688, выдан ТП УФМС России по Чеченской Республике в Шатойском р-не 28.03.2008 г.

государственный регистрационный номер в едином государственном реестре юридических лиц для юридического лица (паспортные данные физического лица), являющегося собственником объекта ДОУ или использующего его на ином законном основании)
6. Договор аренды №1 от 25.09.2017г.                                                                    (номер свидетельства и дата государственной регистрации права собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления, договора аренды)
7.Количество посетителей ежедневно средняя посещаемость 104 человек
II. Общие сведения о работниках и (или) об арендаторах  объекта дошкольного образовательного учреждения

9.Количество   работников   на   объекте согласно  штатному расписанию  (или  трудовым  контрактам)  по всем организациям, использующим объект 25 человек.
10.Количество   работников,   привлеченных   по  договорам  подряда,

ежедневно в среднем не имеется
11. Сведения об арендаторах, использующих объект ДОУ  нет
(наименование организации, адрес, характер деятельности)

12. Сведения  о  руководящем  составе  юридического  лица,  являющегося

Собственником, руководителем  или  использующего  его  на  ином  законном основании, арендаторов, использующих объект ДОУ(по каждой организации), или   физическом   лице,   являющемся   собственником  или использующем его на ином законном основании

	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Телефоны

	
	
	служебный
	домашний
	мобильный

	Заведующий
	Мунаева Макка Кантаевна
	-
	-
	8928-645-96-16


13. Лицо, ответственное за безопасность на объекте 

	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Телефоны

	
	
	служебный
	домашний
	мобильный

	Зам.зав.по АХЧ
	Дашкаев Рустам Геланиевич
	-
	-
	8928- 780-24-74


14. Перечень  должностных  лиц,  имеющих  доступ к настоящему паспорту

безопасности, заведующий Мунаева М.К., заместитель заведующего по УВР Сагариева А.И., заместитель заведующего по АХЧ Дашкаев Р.Г.

  III. Сведения о потенциально опасных участках и (или) критических

элементах объекта ДОУ

15. Перечень потенциально опасных участков объекта ДОУ
	N п/п
	Наименование потенциально опасного участка
	Конструктивные, технологические элементы
	Характер возможной чрезвычайной ситуации

	1
	Котельная
	Кирпичная постройка 
	Взрыв котла, пожар


16. Перечень критических элементов объекта 

	N п/п
	Наименование критического элемента
	Конструктивные, технологические элементы
	Характер возможной чрезвычайной ситуации

	1
	-
	
	


17.Особенности расположения объекта ДОУ:

 а) географические
объекта  расположен на предгорном участке
б) геологические (особенности грунтов, если есть)
подземных пустот или подвижных грунтов не имеется
 в)  гидрологические  (наличие  водоемов, нахождение в прибрежной зоне и

прочее, если есть)

поблизости здания детского сада водоемов не имеется 

г) транспортные коммуникации

	N п/п
	Вид транспорта и транспортных коммуникаций
	Наименование
	Расстояние до транспортных коммуникаций, метров

	1
	Автомобильный (магистрали, шоссе, дороги, автовокзалы, автостанции)
	Автомобильная дорога  с асфальтовым покрытием
	10 м 

	2
	Железнодорожный (железнодорожные пути, вокзалы, станции, платформы, переезды)
	Отсутствует
	Отсутствует

	3
	Воздушный (аэропорты, аэровокзалы, военные аэродромы, вертолетные площадки, взлетно-посадочные полосы)
	Отсутствует
	Отсутствует

	4
	Водный (морские и речные порты, причалы)
	Отсутствует
	Отсутствует


18.Наличие  вокруг  объекта  производств, населенных пунктов,

жилых  зданий  и  иных  объектов  массового  скопления  людей,  примыкающих объекту, их размещение по отношению к объекту

	N п/п
	Наименование объекта
	Характеристика (предназначение)
	Расстояние до объекта ДОУ, метров

	1
	Администрация А-Шериповского сельского поселения
	
	15 м


19. Недвижимое имущество, входящее в состав объекта ДОУ
	N п/п
	Недвижимое имущество
	Характеристика (предназначение)
	Место расположения
	Описание (этажность, общая площадь)

	
	Не имеется
	
	
	


20. Системы электро – газо - и энергоснабжения объекта ДОУ
	Система
	Особенности

	Электроснабжение
	магистральное подключение

	Газоснабжение
	магистральное подключение

	Энергоснабжение
	автономное обеспечение


21.  Сведения об опасных веществах и материалах, находящихся на объекте

спорта:

 а) пожаро- и взрывоопасные вещества и материалы

	N п/п
	Тип
	Количество, кг
	Наименование элемента объекта
	Класс опасности

	
	Не имеется 
	
	
	


б) химически и биологически опасные вещества и материалы

	N п/п
	Тип
	Количество, кг
	Наименование элемента объекта
	Класс опасности

	
	Не имеется 
	
	
	


  в) токсичные,  наркотические, психотропные вещества, сильнодействующие

яды и препараты

	N п/п
	Тип
	Количество, кг
	Наименование элемента объекта
	Класс опасности

	
	Не имеется 
	
	
	


        IV. Возможные последствия совершения террористического акта

на объекте ДОУ
22.Оценка  последствий  прекращения  функционирования  объекта

(включая   отмену   проведения   запланированных   официальных мероприятий и т.д.):   срыв учебного процесса
23.Оценка  последствий  повреждения  элементов,  механизмов,  систем,

оборудования, находящихся на объекте: срыв учебного процесса
24.Количество  людей,  которые  могут  погибнуть  или  получить  вред

здоровью,  оцениваемое  на  основании единовременной пропускной способности объекта ДОУ и количества зрительских мест, до 90-100 человек 
V. Силы и средства, привлекаемые для обеспечения

антитеррористической защищенности объекта ДОУ

25. Штатная численность подразделения охраны объекта ДОУ
	N п/п
	Должность
	Численность, человек

	1
	сторож
	3 человека


26.Численность  привлеченного  подразделения охраны объекта ДОУ по

договору

	N п/п
	Должность
	Численность, человек

	
	Не имеется 
	


VI. Меры по инженерно-технической, физической защите и пожарной

безопасности объекта ДОУ

27.Место расположения поста (пункта) безопасности (охраны) не имеется
28. Технические средства обеспечения безопасности
	Наименование оборудования
	Марка, модель
	Количество, штук
	Место размещения


	Видеонаблюдение 
	-
	17
	Наружное и внутреннее


29.Сведения о средствах пожарной безопасности
- установлена автоматическая  пожарная сигнализация , заключен договор на техническое обслуживание и ремонт автоматических установок пожарной сигнализации и оповещения с ООО «БАСТИОН»; 

договор технического мониторинга и контроля исправности прохождения сигнала автоматической пожарной сигнализации на пульт «01»  с ООО «БАСТИОН»;

- укомплектован  пожарный щит (багор, 2 ведра, 2 лопаты, топор, огнетушитель, песок, бочка с водой); 

-в здании имеются огнетушители- 6штук
30.Порядок   прохода,   проезда   лиц,  транспортных  средств  через контрольно-пропускной  пункт  на объект, и (или) критический элемент объекта не имеется 
31. Дополнительные  виды  связи,  применяемые  на  объекте  ДОУ  в интересах обеспечения безопасности, 
телефон дежурного ОВД  Шатойского района 88713522202
Телефон дежурного ФСБ по Шатойскому району 887113522290

Телефон дежурного ЕДДС Шатойского района 88713522397
Телефон дежурного МЧС Шатойского района 88713522397

	_________________________________________________________________


VII. Дополнительная информация с учетом особенностей объекта ДОУ

__________________________________________________________________

	Приложения:
	1. Акт обследования места массового пребывания людей.

2. План-схема места массового пребывания людей с привязкой к местности и с указанием расположения объектов, находящихся на территории места массового пребывания людей и в непосредственной близости к нему, постов охраны, маршрутов патрулирования нарядов полиции, расположения инженерно-технических средств, расположения произведений монументального искусства, мест отдыха (лавочек, скамеек, детских площадок, летних кафе и др.), мусорных контейнеров.

3. Инструкция о порядке действий работников при угрозе и проведении террористического акта.

4. Инструкция по пропускному режиму ДОУ.




Члены комиссии:    

___________________________                       __________________________

                                   (подпись)                                                                                            (расшифровка подписи)
 __________________________
                 __________________________

                                  (подпись)                                                                                             (расшифровка подписи)

__________________________
                  ___________________________

                                  (подпись)                                                                                             (расшифровка подписи)

Составлен      "___" ____________ 20__ г.

Актуализирован "___" ____________ 20__ г.

Причина актуализации____________________________________________

Приложение №1

Согласовано                                                 Утверждаю

Председатель ПК                                         Заведующий МБДОУ «Детский сад 

__________ А.И. Сагариева                        «Радуга» с. Асламбек-Шерипова,              

«____»________________г.                         Шатойского

                                                                        муниципального района»                 

                                                                        ______________ М.К. Мунаева
                                                                        «____» ___________________г.

ИНСТРУКЦИЯ

по пропускному режиму

МБДОУ «Детский сад «Радуга» с. Асламбек-Шерипова, Шатойского муниципального района»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая Инструкция определяет организацию пропускного режима в МБДОУ «Детский сад «Радуга» с. Асламбек-Шерипова, Шатойского муниципального района»  (далее – Учреждение) как организационно-правовых ограничений и правил, устанавливающих порядок пропуска в Учреждение.

1.2. Пропускной режим устанавливается в целях:

- защиты законных интересов Учреждения и поддержания порядка внутреннего управления;

- защиты собственности Учреждения, ее рационального и эффективного использования;

- обеспечения комплексной безопасности;

- обеспечения антитеррористической защищенности.

1.3. Выполнение требований настоящей Инструкции обязательно для всех работников Учреждения и других лиц (посетителей), постоянно или временно находящихся в помещениях здания.

1.4. Пропускной режим предусматривает:

- сочетание проверки документов, удостоверяющих личность и метода «фейс-контроль» (узнавание лица, определение его принадлежности к определенной группе людей, в данном случае по отношению к конкретному
 Учреждению)
1.5. Здание МБДОУ «Детский сад «Радуга» с. Асламбек-Шерипова, Шатойского муниципального района» располагается по адресу: ЧР, Шатойский район, с. Асламбек-Шерипова, ул. Школьная, 4.
1.6. В зависимости от конкретных условий Учреждения пропускной режим осуществляют дежурный администратор (в рабочие часы), сторож (ночное время, выходные и праздничные дни).

1.7. Требования настоящей Инструкции доводятся до каждого работника организации.

1.8. Организация пропускного режима возлагается на руководителя Учреждения, в его отсутствие на воспитателя  по приказу.

1.9. Пропускной режим, охрана имущества и общественного порядка в здании обеспечивается сотрудниками Учреждения.

2. ПОРЯДОК ВХОДА (ВЫХОДА) В ЗДАНИЕ (ИЗ ЗДАНИЯ)

2.1. Работники Учреждения допускаются в  Учреждение через «фейс-контроль». По требованию дежурного администратора вновь поступившие работники должны предъявлять документ удостоверяющий личность, заверенный печатью и подписью руководителя.

2.2. К документам, предъявляемым при проходе в здание относятся:

- служебное удостоверение (для работников обслуживающих организаций);

- документы, удостоверяющие личность (паспорт, военный билет).

2.3. Право прохода в Учреждение в любое время суток, включая выходные и праздничные дни, имеют:

- руководитель организации;

- обслуживающие организации в случае аварийных ситуаций.

2.4. Проход работников организации в здание разрешается в рабочие дни сотрудникам с 07 часов 00 минут до 19 часов 00 минут.
2.5. Проход работников Учреждения в здание в выходные и праздничные дни осуществляется на основании списка, подписанного заведующим Учреждения или лицом, исполняющим его обязанности. Список передается сторожам.
2.6. Проход в здание работников сторонних организаций для проведения аварийных работ в нерабочее или ночное время суток, а также в выходные и праздничные дни осуществляется по согласованию с руководителем, или лицом, исполняющим его обязанности, под контролем заведующего  с записью в журнале учета посетителей.

2.7. Проход в здание лиц, прибывших на совещание или другое плановое мероприятие, осуществляется на основании списка, подписанного ответственным за проведение данного мероприятия и утвержденного руководителем Учреждения.

Списки составляются в алфавитном порядке с указанием фамилии, имени и отчества участников мероприятия, а также наименования организации, в которой работает участник мероприятия, и передаются дежурному администратору.

При проходе в Учреждение указанные в списках лица предъявляют документы, удостоверяющие личность, в развернутом виде дежурному администратору.

При проходе в ДОУ группы детей, ответственный группы передает список детей дежурному администратору.

2.8. Посетители пропускаются в здание организации в рабочие дни с 7 часов 30 минут до 17 часов 30 минут при предъявлении документов, удостоверяющих личность, с записью в журнале регистрации посещений.

Журнал хранится в фойе (пункт охраны)

2.9. Работники аварийных, пожарных, медицинских служб при чрезвычайных происшествиях (пожар, взрыв, авария и т.п.) пропускаются в здание организации в сопровождении дежурного администратора или других выделенных для этого работников по указанию руководства Учреждения.

2.10. Работники служб надзора, прибывшие для проведения инспекционных проверок, проходят в здание в рабочее время, по предъявлении служебного удостоверения и предписания на выполнение проверки, в сопровождении 
выделенных для этого работников по указанию руководства Учреждения.

2.11. Право прохода на территорию организации без пропуска при предъявлении служебного удостоверения при исполнении своих служебных обязанностей и наличии предписаний (расследовании уголовных дел, комиссионных проверок, инспектирований, обследование антитеррористической защищенности и т.д.) имеют следующие категории лиц:

- работники прокуратуры, ФСБ и МВД;

- инспекторы труда;

- должностные лица и отдельные категории работников санитарно-эпидемической службы органов здравоохранения, осуществляющие санитарный надзор.

2.12. При возникновении в здании чрезвычайных происшествий (пожар, взрыв, авария и т.п.) и по сигналам гражданской обороны работники организации  и посетители выходят из здания без проверки удостоверений через основные и эвакуационные выходы.

2.13. Проход в здание членов иностранных делегаций или отдельных иностранных граждан осуществляется только в сопровождении работника Учреждения, назначенного для сопровождения делегации, фамилия которого указывается в списке.

2.14. Лица в состоянии алкогольного или наркотического опьянения в здание не допускаются.

2.15. Работникам организации и посетителям запрещается вносить в здание взрывчатые вещества, горючие и легковоспламеняющиеся жидкости и материалы или другие вещества, способные нанести ущерб жизни и здоровью людей.

2.16. Лица, имеющие документы на право прохода в здание, могут проносить портфели, сумки и иную ручную кладь. При проносе крупногабаритных предметов дежурный администратор при необходимости предлагает посетителю предъявить их для осмотра, исключив тем самым пронос вещей, которые могут явиться орудием преступного посягательства. Размер крупногабаритных предметов для прохода должен быть не более 90 см. х 75 см. х 43 см.
В случае отказа проход с такими предметами в здание запрещается.
2.17.В случае неповиновения постороннего лица, отказе покинуть здание Учреждения, если это неповиновение может вызвать угрозу жизни и здоровью людей, дежурный администратор или другой работник использует КЭВ (тревожную кнопку) для вызова группы быстрого реагирования ОМВД.

3. ПОРЯДОК ПРОЕЗДА НА ТЕРРИТОРИЮ ОБЪЕКТА

3.1. Допуск транспортных средств на территорию организации осуществляется через ворота  Учреждения.

3.2. Допуск на территорию организации служебного транспорта осуществляется при согласовании с руководителем Учреждения и по Приказу «О пропускном режиме в МБДОУ «Детский сад «Солнышко» с. Шатой, Шатойского муниципального района» утвержденным списком транспорта.

3.3. Разрешается допуск на территорию организации личного транспорта сотрудников Учреждения, который вносится в список и утверждается заведующим Учреждения.

4. ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ПРОПУСКА

4.1. Посетители  для входа в здание и выхода из здания предъявляют документ, удостоверяющий личность, дежурный администратор заносит в журнал регистрации посещений фамилию, имя, отчество, должность, времени прохода и выхода.

5. СЛУЖЕБНЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ И КАБИНЕТЫ

5.1. Здание, служебные кабинеты, технические помещения должны отвечать противопожарным, санитарным и другим требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

5.2. По окончании работы в помещении работник Учреждения, уходящий последним, обязан закрыть окна, отключить электроприборы, выключить освещение и закрыть помещение на замок.

5.3. Запрещается оставлять незапертыми двери служебных помещений и оставлять ключи в дверных замках в случае временного отсутствия в помещениях работников Учреждения.
5.4. Посетители могут находиться в служебных помещениях только в присутствии работников Учреждения.

5.5. По окончании работы работники Учреждения обязаны сдать ключи от помещений сторожу под запись в журнале сдачи ключей.
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Инструкция о порядке действий работников   при угрозе и проведении террористического акта

1. Общие положения
1.1. Инструкция о порядке действий работников МБДОУ «Детский сад «Радуга» с. Асламбек-Шерипова, Шатойского муниципального района» при угрозе и проведении террористического акта (далее – Инструкция) определяет действия работников МБДОУ «Детский сад «Радуга» с. Асламбек-Шерипова, Шатойского муниципального района»  (далее – Учреждение)  при угрозе террористического акта.

1.2. Данная инструкция является обязательной для исполнения всеми работниками Учреждения.

1.3. Все работники, независимо от занимаемой должности, обязаны четко знать и  строго выполнять установленный порядок действий при угрозе и проведении террористического акта, не допускать действий, которые могут вызвать угрозу жизни и здоровья всех участников образовательного процесса.

1.4. Срок действия настоящей Инструкции не ограничен.
2. Предупредительные меры (меры профилактики)
2.1. Ужесточить режим пропуска в здание и на территорию Учреждения.

2.2. Осуществлять обход и осмотр территории и помещений с целью обнаружения подозрительных предметов.

2.3. Тщательно проверять поступающее имущество, товары, оборудование по количеству предметов, состоянию упаковки и т.д.

2.4. Проводить тщательный подбор работников при приёме на работу.

2.5. Разработать план эвакуации работников и воспитанников.

2.6. Подготовить средства оповещения.

2.7. Определить  задачи работников Учреждения при эвакуации воспитанников.

2.8. Организовать подготовку работников совместно с правоохранительными органами, путем практических занятий по действиям в условиях проявления терроризма.

2.9. Организовать места парковки автомобилей не ближе 100 м от мест скопления людей.

2.10. Подготовить необходимое количество планов осмотра помещений и территории Учреждения, порядок и сроки контрольных проверок мест временного складирования, контейнеров-мусоросборников, урн и т.п.

2.11. Освободить от лишних предметов служебные помещения, где расположены технические установки.

2.12. Обеспечить регулярное удаление из здания отходов, освободить территорию от строительных лесов и металлического мусора.

2.13. Контейнеры-мусоросборники установить на хозяйственном дворе Учреждения;

2.14. Довести до работников номера телефонов, по которым необходимо поставить в известность определенные органы при обнаружении подозрительных предметов или признаков угрозы проведения террористического акта.
3. Действия при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство
3.1. Признаки, которые могут указывать на наличие взрывного устройства:

1.1.1 наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоляционной ленты;

1.1.2 подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов;

1.1.3 от предмета исходит характерный запах миндаля или другой необычный запах.
3.2. Причины, служащие поводом для опасения:
3.2.1. нахождение подозрительных лиц до обнаружения этого предмета;

3.2.2. угрозы лично, по телефону или в почтовых отправлениях.
3.3. Действия при обнаружении подозрительного предмета.
3.3.1. Не трогать, не подходить, не передвигать обнаруженный подозрительный предмет. Воздержаться от использования средств радиосвязи, в том числе и мобильных, вблизи данного предмета.

3.3.2. Немедленно сообщить об обнаружении подозрительного предмета в правоохранительные органы.

3.3.3. Зафиксировать время и место обнаружения.

3.3.4. Освободить от людей опасную зону в радиусе не менее 100 м. (приложение 1)

3.3.5. По возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны.

3.3.6. Необходимо обеспечить (помочь обеспечить) организованную эвакуацию людей с территории, прилегающей к опасной зоне.

3.3.7. Дождаться прибытия представителей правоохранительных органов, указать место расположения подозрительного предмета, время и обстоятельства его обнаружения.

3.3.8. Далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов.

3.3.9. Не сообщать об угрозе взрыва никому, кроме тех, кому необходимо знать о случившемся, чтобы не создавать панику.

3.3.10. Выделить работников для осуществления осмотра Учреждения и проинструктировать их о правилах поведения (на что обращать внимание и как действовать при обнаружении опасных предметов или опасностей).

3.3.11. Проинструктировать работников Учреждения о том, что запрещается принимать на хранение  от посторонних лиц какие – либо предметы  и вещи.

3.3.12. Быть готовым описать внешний вид предмета, похожего на взрывное устройство. Предмет может иметь любой вид: сумка, сверток, пакет т.п., находящийся в месте  возможного присутствия большого количества людей, вблизи взрыво- и пожароопасных мест, расположения различного рода коммуникаций. Также по своему внешнему виду он может быть похож на взрывное устройство (граната, мина, снаряд и т.п.); могут торчать проводки, веревочки, изолента, скотч; возможно тиканье часового механизма, механическое жужжание, другие звуки;  иметь запах миндаля или другой незнакомый запах.

3.3.13. При охране подозрительного предмета находиться, по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания, колонна, толстое дерево, автомашина и т.д.), и вести наблюдение.
4. Действия при поступлении информации об угрозе террористического акта по телефону
4.1. Предупредительные меры (меры профилактики).
4.1.1. Инструктировать работников о порядке приема телефонных сообщений с угрозами террористического акта.

4.1.2. После сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии взрывного устройства не вдаваться в панику. Быть выдержанным и вежливым, не прерывать говорящего. При возможности записать разговор. Постараться сразу дать знать об этой угрозе своему коллеге, по возможности одновременно с разговором он должен по другому аппарату сообщить оперативному дежурному полиции и дежурному по отделу ФСБ о поступившей угрозе и номер телефона, по которому позвонил предполагаемый террорист.

4.1.3. При поступлении угрозы по телефону  необходимо действовать в соответствии с порядком приема телефонного сообщения с угрозами террористического характера (приложение 2).

4.1.4. Своевременно оснащать телефоны Учреждения устройствами автоматического определения номера и звукозаписью телефонного сообщения.
4.2. Действия при получении телефонного сообщения.
4.2.1. Реагировать на каждый поступивший телефонный звонок.

4.2.2. Сообщить в правоохранительные органы о поступившем телефонном звонке по тел. 02, 

4.2.3. При необходимости эвакуировать людей, находящихся в здании, согласно плану эвакуации.

4.2.4. Обеспечить беспрепятственную работу оперативно-следственной группы, кинологов и т.д.

4.2.5. Обеспечить немедленную передачу полученной по телефону информации в правоохранительные органы и руководителю Учреждения.
4.2.6. Примерная форма действий при принятии сообщения об угрозе взрыва. Будьте спокойны, вежливы, не прерывайте говорящего. Включите магнитофон (если он подключен к телефону). Сошлитесь на некачественную работу аппарата, чтобы полностью записать разговор.
Не вешайте телефонную трубку по окончании разговора.

Примерные вопросы:
Когда может быть произведен взрыв?

Где заложено взрывное устройство?

Что оно из себя представляет?

Как оно выглядит внешне?

Есть ли еще где-нибудь взрывное устройство?

Для чего заложено взрывное устройство?

Каковы ваши требования?

Вы один или с вами еще кто-либо?
5. Действия при поступлении угрозы террористического акта в письменном виде
5.1. Угрозы в письменной форме могут поступить в Учреждение, как по почтовому каналу, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (записки, надписи и др.).

5.2. При этом необходимо четкое соблюдение работниками Учреждения правил обращения с анонимными материалами (приложение 3).

5.3. Предупредительные меры (меры профилактики).

5.3.1. Тщательный просмотр всей поступающей письменной продукции, просмотр дисков.

5.3.2. Особое внимание необходимо обращать на бандероли, посылки, крупные упаковки, футляры-упаковки и т.п., в том числе и рекламные проспекты.

5.3.3. Цель проверки – не пропустить возможное сообщение об угрозе террористического акта.
6. При захвате террористами заложников
6.1. Предупредительные меры (меры профилактики).

6.1.1. Данные меры носят общий характер и направлены на повышение бдительности, строгого режима пропуска, установление систем наблюдения и сигнализации различного назначения.

6.1.2. Работники Учреждения должны быть проинструктированы и обучены действиям в подобных ситуациях. Все это поможет в какой-то степени снизить вероятность захвата заложников на территории Учреждения.

6.2. Действия при захвате заложников.

6.2.1. О случившемся немедленно сообщить в правоохранительные органы и в управление образования Вологодского муниципального района.
6.2.2. По своей инициативе в переговоры с террористами не вступать.
6.2.3. При необходимости выполнять требования захватчиков, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью  людей, не противоречить террористам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной.

6.2.4. Не провоцировать действия, могущие повлечь за собой применение террористами оружия.

6.2.5. Запомните как можно больше информации о террористах. Целесообразно установить их количество, степень вооруженности, составить максимально полный словесный портрет, обратив внимание на характерные особенности внешности, телосложения, акцента и тематики разговоров, темперамента, манер поведения и др. Подробная информация поможет правоохранительным органам в установлении личности террориста.

6.2.6. По возможности расположитесь подальше от окон, дверей и самих похитителей, т.е. в местах большей безопасности в случае, если спецподразделения предпримут активные меры (штурм помещения, огонь снайперов на поражение преступников и др.).

6.2.7. Обеспечить беспрепятственный проезд (проход) к месту происшествия сотрудников соответствующих органов силовых структур.

6.2.8. С прибытием спецподразделений ФСБ и МВД подробно ответить на вопросы их командиров и обеспечить их работу.
	
	Приложение 1

к инструкции  по действиям работников при угрозе и проведении террористического акта


Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывного устройства или предмета, похожего на взрывное устройство
	Граната РГД- 5
	не менее 50 м

	Граната Ф-1
	не менее 200 м

	Тротиловая шашка массой 200г
	45 м

	Тротиловая шашка массой 400г
	55 м

	Пивная банка 0,33л
	60 м

	Мина МОН- 50
	85 м

	Чемодан (кейс)
	230 м

	Дорожный чемодан
	350 м

	Автомобиль типа «Жигули»
	460 м

	Автомобиль типа «Волга»
	580 м

	Микроавтобус
	920 м

	Грузовая автомашина (фургон)
	1240 м


	
	Приложение 2

к инструкции  по действиям работников при угрозе и проведении террористического акта


Порядок приема сообщений, содержащих угрозы террористического характера, по телефону
Правоохранительным органам помогут для предотвращения совершения преступления и розыска преступников  следующие ваши действия.

1. Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге.

2. По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его (ее) речи: голос громкий (тихий), низкий (высокий); темп речи: быстрая (медленная);  произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с акцентом или диалектом; манера речи: развязная, с издёвкой, с нецензурными выражениями.

3. Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного  транспорта, звуки теле- или радиоаппаратуры, голоса и т.д.).

4. Отметьте характер звонка (городской или междугородный).

5. Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность.

6. В любом случае постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:

Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?

Какие конкретные требования он (она) выдвигает?

Выдвигает ли требования он (она) лично, выступает в роли посредника, или представляет какую- либо группу лиц?

На каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?

Как и когда с ним (с ней) можно связаться?

Кому вы можете или должны сообщить об этом звонке?

7. Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия вами и вашим руководством решений или совершения, каких-либо  действий.

8. Если возможно, еще в процессе разговора сообщите о нем руководителю Учреждения, если нет – немедленно по его окончании.

9. Не распространяйтесь о факте разговора и его содержании. Максимально ограничьте число людей, владеющих полученной информацией.

10. При наличии автоматического определителя номера запишите определившийся номер телефона в тетрадь, что позволит избежать его случайной утраты.

11. При использовании звукозаписывающей аппаратуры сразу же извлеките кассету (мини- диск) с записью разговора и примите меры к ее сохранности. Обязательно установите на ее место следующую.
	
	Приложение 3

к инструкции  по действиям работников при угрозе и проведении террористического акта


Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера
1. При получении анонимного материала, содержащего угрозы террористического характера, обращайтесь с ним максимально осторожно, уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку.

2. Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев.

3. Если документ поступил в конверте, его вскрытие производится только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.

4. Сохраняйте всё: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку ничего не выбрасывайте.

5. Не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа.

6. Анонимные материалы направьте в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором должны быть указаны конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких  слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их распространением, обнаружением или получением.

7. Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать подписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания, также запрещается их мять и сгибать.

8. При исполнении резолюции и других надписей на сопроводительных документах, не должно оставаться давленых следов на анонимных материалах.

9. Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах Учреждения и заявления граждан, передавших анонимные материалы в инстанции.












































































